Na osnovu ¢lana 143, a u vezi sa ¢lanom 144. stav (1) Zakona o srednjem obrazovanju ("Sluzbene novine
Kantona Sarajevo" broj: 23/17), ¢lanom 12. Pravilnika o izboru, nadleZnostima i na¢inu rada Skolskih
odbora srednjih $kola Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo" broj: 42/17), Skolski odbor
JU Centar za slijepu i slabovidnu djecu i omladinu Sarajevo na prvoj konstituiraju¢oj sjednici odrzanoj dana
16.03.2022. godinedonosi

POSLOVNIK

O RADU SKOLSKOG ODBORA JU CENTAR ZA SLIJEPU | SLABOVIDNU
DJECU | OMLADINU SARAJEVO

| - OPCE ODREDBE
Clan 1.

(1) Poslovnikom o radu Skolskog odbora JU Centar za slijepu i slabovidnu djecu i omladinu Sarajevo (u
daljem tekstu: Poslovnik) regulira se naéin rada organa upravljanja — Skolskog odbora JU Centar za slijepu i
slabovidnu djecu i omladinu (u daljem tekstu: Skolski odbor).

(2) Odredbe Poslovnika obavezne su za sve ¢lanove Skolskog odbora i druga lica koja prisustvuju
sjednicama Skolskog odbora.

Clan 2.

Sjednice Skolskog odbora odrzavaju se prema potrebi. Sjednice su javne i odrzavaju se u prostorijama
Centra. Odrzavanje sjednica Skolskog odbora objavljuje se na oglasnoj plo¢i Centra.

Clan 3.

U vanrednim uvjetima sjednice Skolskog odbora se odrZavaju putem telefona, online platforme i/ili putem
e-maila. O istoj ¢e se saciniti zapisnik koji se verificira na prvoj narednoj sjednici Skolskog odbora.

Clan 4.
Skolski odbor radi i odluéuje na sjednicama.
Clan 5.

Skolski odbor vrii poslove utvrdene Zakonom o srednjem obrazovanju, Pravilnikom o izboru,
nadleZnostima i na¢inu rada Skolskih odbora srednjih §kola Kantona Sarajevo (u daljem tekstu: Pravilnik),
Pravilima Centra i drugim propisima uskladenim sa Zakonom.

Ako neko pitanje koje je znacajno za funkcionisanje Skolskog odbora nije regulisano ovim Poslovnikom,
regulisat ¢e se zakljuckom Skolskog odbora u skladu sa Zakonom i Pravilnikom.

Clan 6.
(1) Sjednicom Skolskog odbora predsjedava predsjednik.

(2) U slucaju da je predsjednik sprijecen da zakaZze i vodi sjednicu, sjednicu ¢e zakazati zamjenik
predsjednika, koji je u tom sluc¢aju ovlasSten za potpisivanje akta o kojima se raspravljalo na sjednici
Skolskog odbora.



(3) Lice koje rukovodi sjednicom Skolskog odbora odgovorno je za primjenu odredbi Poslovnika.

Il - SAZIVANJE | TOK SJEDNICE
Clan 7.

(1) Konstituirajuéu sjednicu Skolskog odbora saziva predsjednik, njegov zamjenik ili ¢lan starog saziva
Skolskog odbora najkasnije u roku od 15 dana od dana dostavljanja odluke Vlade o imenovanju Skolskog
odbora.

(2) Predsjednik Skolskog odbora ili njegov zamjenik ¢e zakazati sjednicu kada su u pitanju hitni razlozi, a
najkasnije u roku od sedam dana te u dnevni red uvrstiti pitanja koja delegiraju sljedecée strukture:

a) direktor Centra,
b) najmanje dva ¢lana Skolskog odbora,
¢) Ministarstvo,
d) Op¢ina,
e) Vijece roditelja ucenika,
f) Sindikalni odbor,
g) druge zainteresirane strukture.
Clan 8.

(1) Najmanje dva dana prije odrzavanja sjednice, predsjednik je obavezan ¢lanove Skolskog odbora u
pisanoj formi obavijestiti o predloZenom dnevnom redu, datumu, vremenu 1 mjestu odrZavanja sjednice
Skolskog odbora.

(2) Uz poziv se dostavljaju skenirani materijali u vezi sa tatkama dnevnog reda koji ¢e se razmatrati na
sjednici.

(3) Poziv sa prijedlogom dnevnog reda se dostavlja predsjedniku Sindikalne organizacije Centra.

(4) U skladu sa potrebama Skolskog odbora, te kada su u pitanju sjednice koje ne zahtijevaju veéu
diskusiju, iste mogu biti zakazane putem telefona ili na drugi adekvatan nac¢in (putem e-maila), a dnevni red
za ovu sjednicu predsjednik moze predloziti na samoj sjednici. O istoj ¢e se saCiniti zapisnik koji se
verificira na prvoj narednoj sjednici Skolskog odbora.

(5) Odluku o potrebi hitnog sazivanja sjednice Skolskog odbora donosi predsjednik, njegov zamjenik ili na
inicijativu struktura navedenih u ¢lanu 16. Pravilnika.

(6) Dnevni red sa zakazanim datumom odrzavanja sjednice Skolskog odbora ée biti obavezno postavljen na
oglasnoj plo¢i Skole.

Clan 9.

Pri sastavljanju dnevnog reda treba voditi racuna o sljedecem:



- da dnevni red obuhvati prvenstveno ona pitanja koja su u momentu odrZavanja sjednice najaktuelnija za
rad Skolskog odbora u cjelini,

- da se u dnevni red unesu i pitanja za koja su zainteresirani drugi organi u Centru, a $to je deklarisano
putem predstavnika radnika,

- da dnevni red ne bude suvise obiman da bi se sve predvidene tacke dnevnog reda mogle obraditi na toj
sjednici.
Clan 10.

(1) Materijale za sjednicu Skolskog odbora po utvrdenom dnevnom redu priprema direktor Centra, koji je u
obavezi osigurati potpis sekretara Centra u gornjem desnom uglu akta (materijal koji se razmatra), a kojim
se potvrduje da je predlozeni materijal u skladu sa pozitivnim zakonskim propisima.

(2) Ukoliko sekretar Centra nije parafirao akt, materijal se ne moze razmatrati na toj sjednici.

(3) Ukoliko sekretar Centra smatra da odredeni matrijal nije uskladen sa pozitivnim zakonskim propisima,
obavezan je direktoru Centra, Skolskog odbora i Ministarstvu dostaviti obrazloZeni pisani akt o uodenim
nepravilnostima.

Clan 11.
(1) Sjednici Skolskog odbora obavezno prisustvuju svi njegovi ¢lanovi.

(2) Ukoliko je neki ¢lan sprijecen da prisustvuje sjednici, duzan je da o razlozima svoje sprijecenosti
blagovremeno, a najkasnije 24 sata prije redovne sjednice obavijesti lice koje je predvideno da rukovodi
sjednicom Skolskog odbora.

(3) U slu¢aju neopravdanog nedolaska ¢lana Skolskog odbora na najmanje tri uzastopne sjednice, na kojima
se razmatra ista tacka dnevnog reda, Skolskog odbora pokrece inicijativu za smjenu tog ¢lana.

Clan 12.

(1) Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo da predlozi da se odredeno pitanje uvrsti u dnevni red sjednice, ili
da se skine sa dnevnog reda, ali je duzan obrazloziti svoj prijedlog.

(2) O izmjenama ili dopunama dnevnog reda, Skolskog odbora mora odluéiti prije njegovog usvajanja, u
skladu sa ve¢inom glasova.

Clan 13.

(1) Clan Skolskog odbora koji Zeli uéestvovati u diskusiji mora prethodno zatraziti odobrenje od
predsjednika.

(2) O jednom pitanju ¢lan Skolskog odbora moZe govoriti najvise dva puta, izbjegavajuéi opsirnost i
ponavljanje.

Clan 14.



(1) Ako se ¢lan Skolskog odbora u svom izlaganju udalji od pitanja o kojima se raspravlja, ako je na pitanja
iz dnevnog reda o kome se tek treba da diskutuje, ako govori o pitanjima koja nisu na dnevnom redu, ako u
toku izlaganja vrijeda ili izaziva ostale ¢lanove, predsjedavajuci ga ima pravo opomenuti.

(2) Ukoliko ucesnik u diskusiji 1 pored opomene ne postupi po primjedbi predsjedavajuéeg, ovaj ima pravo
da mu uskrati dalje izlaganje.

(3) Osim predsjedavajuceg niko nema pravo da prekida ucesnike u diskusiji.
Clan 15.

(1) Nakon §to otvori sjednicu predsjedavajuéi konstatira da li postoji kvorum za punovazan rad.

(2) Ako sjednici prisustvuje vise od polovine ¢lanova smatra se da postoji dovoljan broj za rad i odlucivanje.
(3) U slucaju da je prisutan manji broj, predsjedavajuéi prekida, odnosno odlaze sjednicu.

Clan 16.

Nakon $to se utvrdi da postoji kvorum za rad i odlugivanje, Skolskog odbora se izja§njava o prijedlogu
dnevnog reda. Rezultati glasanja se konstatiraju u zapisnik.

Clan 17.
(1) Prva tacka dnevnog reda, po pravilu, je usvajanje zapisnika sa prethodne sjednice.

(2) Svaki ¢lan Skolskog odbora ima pravo na zapisnik staviti primjedbe. O osnovanosti primjedbi odluduje
Skolski odbor, ve¢inom glasova.

(3) Primjedbe na zapisnik sa prethodne sjednice konstatiraju se prilikom usvajanja zapisnika i glasanja o
istom.

Clan 18.
(1) Rad na sjednicama se odvija prema utvrdenom dnevnom redu.

(2) O pojedinim pitanjima referiSe izvjestilac koji moze da bude ¢lan stru¢nog organa ili
predsjednik/zamjenik Skolskog odbora.

(3) Poslije izlaganja izvjestioca predsjedavajuci poziva ¢lanove na diskusiju koja traje dok svi prijavljeni ne
iznesu miSljenje o tom pitanju.

Clan 19.

(1) Kada utvrdi da je odredena tacka dnevnog reda iscrpljena, diskusija se zaklju€uje 1 predsjedavajuci
predlaZze donoSenje odluke.

(2) Odluka treba da bude tako formulirana da ta¢no, jasno i najsaZetije izrazava stavove Skolskog odbora uz
udestvovanje sekretara. (3) Ako je u pitanju odluka koju treba da izvri komisija ili tijelo, Skolskog odbora
¢e dati smjernice za rad.

Clan 20.



(1) Skolski odbor u skladu sa propisanim nadleZnostima donosi Pravila i druge opée akte, odluke, rjesenja i
zakljucke.

(2) Kada Skolski odbor vrsi izmjene i dopune akata Centra, iste se donose odlukom.

(3) Rjesenjem se rjesavaju pojedini konkretni slu¢ajevi imenovanja i razrjesenja iz djelokruga Skolskog
odbora.

(4) Zaklju¢kom, Skolskog odbora iz svog djelokruga, odlu¢uje o svom radu i radu svojih tijela, zauzima
stavove 1 izrazava misljenje o pitanjima o kojima se raspravljalo i sli¢no. Zakljucak se mijenja i dopunjuje
zakljuCkom.

(5) Predsjednik Skolskog odbora stara se o izvr$enju donijetih odluka.

Clan 21.

(1) Odluke, zakljuéci i stavovi Skolskog odbora se objavljuju javno na oglasnoj plo¢i Centra, odmah, a
najkasnije tri dana nakon okoncanja sjednice.

(2) U slu¢aju kada Skolskog odbora donosi odluku, odnosno zaklju¢ak na osnovu pisanog zahtjeva treceg
lica, isti dostavlja u pisanoj formi podnosiocu zahtjeva.

Clan 22.
(1) Skolski odbor odlu¢uje veéinom glasova ukupnog broja &lanova.
(2) Glasanje je javno ako Pravilima i ovim poslovnikom nije drugacije odredeno.

(3) Glasanje se vrsi dizanjem ruke, a moZe se vr$iti 1 poimeni¢no. Glasanje dizanjem ruke vr$i se tako da se
svaki ¢lan izjaSnjava da je:

- " za" prijedlog ili je
- " protiv" prijedloga, ili
- " Ima pravo na izdvojeno misljenje koje mora obrazloziti*

(4) Poimeni¢no glasanje vrsi se tako $to se svaki prozvani ¢lan Privremenog tijela izjasnjava "za" ili "protiv"
prijedloga ili ,,ima pravo na izdvojeno misljenje koje mora obrazloZiti*.

(5) U slucaju da je broj glasova " ZA" ili " PROTIV " isti, glasanje se ponavlja, pa ako rezultat u glasanju
bude opet isti predsjedavajuci odlaze sjednicu za jedan sat. Ako ponovo bude ista situacija, sjednica se
odlaze za tri dana.

Clan 23.

(1) Skolski odbor moze, na prijedlog predsjedavajuéeg ili drugog ¢lana, odluéiti da se glasa tajno, uz veéinu
prisutnih glasova.

(2) U tom slucaju se glasackim listi¢ima na kojima je ispisano "ZA" ili "PROTIV" prisutni izjasnjavaju.

(3) Rezultat glasanja utvrdit ée predsjedavajuéi i jedan ¢lana kojeg izabere Skolskog odbora.



Clan 24.

(1) Skolski odbor moze odlu¢iti da se sjednica prekine ako se utvrdi da se ne mogu sva pitanja dnevnog reda
razmotriti.

(2) U tom se slucaju odmah utvrduje dan za odrzavanje nastavka sjednice.

111 - UCESCE STRUCNIH LICA U RADU SKOLSKOG ODBORA
Clan 25.

(1) Prisustvo sjednici Skolskog odbora je obavezno za radnika Centra, odnosno lice koje je ovlasteno da
obavlja odredene poslove za Centar, ¢ije prisustvo sjednici zahtijeva Skolski odbor u slu¢ajevima kada se
trazi njihovo stru¢no misljenje ili ako moraju dati dodatno objaSnjenje za odredeno pitanje koje se razmatra
na sjednici, kao i prisustvo treéih lica za koja Skolski odbor smatra da mogu doprinijeti u radu Skolskog
odbora.

(2) Prisustvo sjednicama Skolskog odbora dozvoljeno je samo licima kojima je Skolskog odbora odobrilo
prisustvo, a na osnovu ranije dostavljenog pisanog zahtjeva, putem protokola, sekretaru Centra, najkasnije
Cetiri dana prije odrzavanja shjednice.

IV - UCESCE SEKRETARA SKOLE U RADU SKOLSKOG ODBORA
Clan 26.

(1) Sekretar Centra je duzan pisanim putem upozoriti Skolski odbor na nezakonito postupanje ovog organa,
direktora Centra, ili drugog radnika Centra, ukoliko je takav postupak u vezi sa propisanim duznostima
Skolskog odbora.

(2) Na svakoj sjednici Skolskog odbora sekretar Centra vodi zapisnik, ali nema pravo odluéivanja.
(3) Ucestvovanje sekretara Centra u raspravi je dopusteno uz odobrenje predsjednika Skolskog odbora.

(4) U slucaju sprijecenosti sekretara Centra da vodi zapisnik na sjednici, zapisnik vodi predstavnik radnika
Skolskog odbora, a isti na sljede¢oj sjednici parafira sekretar Centra, kojom prilikom ima i moguénost
primjene mehanizma upozorenja iz stava (1) ovog ¢lana.

(5) Sekretar Centra je zaduZen za postovljanje poziva i materijala za Skolski odbor na oglasne ploée Centra.

V - ODRZAVANJE REDA NA SJEDNICI
Clan 27.
(1) Predsjedavaju¢i ima isklju¢ivo pravo na odrZavanje reda na sjednicama.
(2) Zbog povrede reda na sjednicama moZe se ¢lanovima Skolskog odbora izreéi sljedeéa mjera:

a) opomena nared,



b) zapisnicka opomena na red,
¢) oduzimanje rijeci i
d) udaljenje sa sjednice.

(3) Mjere pod tackama a), b) i ¢) iz stava (2) ovog ¢lana izri¢e predsjedavajuci, a mjeru pod d) izrice
Skolski odbor na prijedlog predsjedavajuéeg ili ostalih ¢lanova.

Clan 28.

(1) Opomena na red izri¢e se onom ¢lanu Skolskog odbora koji svojim pona$anjem na sjednici naru$ava red,
a zapisnicka opomena kada i poslije ovoga remeti red.

(2) Kad ¢lan Skolskog odbora i poslije prve opomene nastavi da remeti red i pored izreene zapisnicke
opomene, oduzima mu se pravo da dalje govori. Ako nastavi sa vrijedanjem prisutnih i naruSavanjem reda,
udaljava se sa sjednice.

(3) Udaljavanje sa sjednice izri¢e se samo za sjednicu na kojoj je donijeta mjera udaljenja.

(4) Ako red na sjednici Skolskog odbora remeti lice koje nije ¢lan istog, udaljava se sa sjednice poslije prve
opomene.

VI - ZAPISNICI
Clan 29.
(1) Na svakoj sjednici Skolskog odbora vodi se zapisnik koji obavezno sadrzi:
- redni broj sjednice,
- mjesto, datum 1 vrijeme odrZavanja,
- ime 1 prezime predsjedavajuceg 1 zapisnicara,
- imena prisutnih ¢lanova,
- imena prisutnih ¢lanova koji nisu ¢lanovi Skolskog odbora, njihova funkcija i zvanje,
- imena odsutnih ¢lanova koji su opravdali izostanak i ¢lanova koji nisu opravdali izostanak,

- ukupan broj ¢lanova Skolskog odbora i konstatacija da sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova za
punovazno odlucivanje,

- usvojeni dnevni red,

- ime i prezime podnosioca izvjestaja i sumarni podaci o izvjeStaju,
- ime 1 prezime ucesnika u raspravi,

- formulacija o odluci o kojoj se glasalo,

- odluke po pojedinim tatkama dnevnog reda sa naznaenjem broja glasova,"za" prijedlog, " protiv"
prijedloga, broj i izdvojenim misljenjem,



- vrijeme kada je sjednica zavrSena ili prekinuta,
- potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.

(2) U zapisnik se unose izjave na koje izri¢ito ¢lanovi insistiraju da se unesu, kao i druge okolnosti za koje
Skolski odbor donese odluku.

(3) Clan Skolskog odbora koji je na sjednici izdvojio misljenje moZe traZiti da se bitni dijelovi njegove
izjave unesu u zapisnik.

(4) Zapisnik sa sjednice Skolskog odbora vodi i sa¢injava u konaénoj verziji sekretar Centra, a u slu¢aju
njegove sprije¢enosti zapisnik vodi predstavnik radnika Centra u Skolskom odboru.

Clan 30.

(1) Zapisnik sa sjednice Skolskog odbora vodi se u elektronskom obliku koji se obavezno §tampa na papiru
A4 formata, numerisanih stranica.

(2) Zapisnik se ovjerava pe¢atom Centra i potpisom predsjednika Skolskog odbora i zapisni¢ara.

(3) Izmjena ili dopuna zapisnika se se vrii samo odlukom Skolskog odbora prilikom njegovog usvajanja.

(4) Za uredno vodenje zapisnika odgovoran je zapisnicar.

(5) Na kraju kalendarske godine svi zapisnici se objedinjuju i uvezuju u jednistvenu svesku zapisnika.
Clan 31.

(1) Zapisnik potpisuje predsjedavajuéi Skolskog odbora i zapisnicar.

(2) Zapisnik se sacinjava najkasnije tri dana po odrzavanju sjednice i upucéuje svim ¢lanovima, odmabh ili
najkasnije sa pozivom za narednu sjednicu.

Clan 32.

O ¢uvanju originala zapisnika koji je dokument trajne vrijednosti, sa eventualnim prilozima stara se sekretar
Centra.

VIl - PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 33.

Izmjene i dopune Poslovnika vrse se u skladu sa ¢lanom 20. ovog Poslovnika.
Clan 34.

Tumacenje odredaba ovog Poslovnika daje Skolskog odbora Centra.
Clan 35.

Procedure izbora i razrjesenja Skolskog odbora, sastav i broj ¢lanova, rokovi za izbor i imenovanje istih,
nadleznosti Skolskog odbora, kao i razlozi za prestanak &lanstva u Skolskog odbora regulisani su Zakonom o
srednjem obrazovanju ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo" broj: 23/17) i Pravilnikom o izboru,
nadleZnostima i na¢inu rada Skolskih odbora srednjih §kola Kantona Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo™ broj: 42/17).



Clan 36.

Poslovnik stupa na snagu danom dono$enja na sjednici Skolskog odbora.

Broj:05-0273-3-100/22
Sarajevo, 16.03.2022.godine
Predsjednik Skolskog odbora

Selmir Hadzi¢



